


Ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko urzędnicze
Ogłoszenie Nr WOA. 210.6.2015


Starosta Wodzisławski
ul. Bogumińska 2
44 – 300 Wodzisław Śląski
Starostwo Powiatowe w Wodzisławiu Śląskim

ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze 
w Wydziale Strategii i Rozwoju Powiatu – inspektor – kluczowy doradca w Ośrodku Wsparcia Ekonomii Społecznej 
na czas realizacji projektu tj. do dnia 31.07.2018 r.


Wymagania niezbędne:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego, 
1. posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
1. brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane 
z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
1. wykształcenie wyższe,
1. co najmniej trzy letni staż pracy ogółem w tym minimum trzy lata doświadczenia we wsparciu tworzenia podmiotów społecznych lub podmiotów ekonomii społecznej,
1. posiadanie nieposzlakowanej opinii, 
1. znajomość sektora ekonomii społecznej, w tym:
- umiejętność rozpoznania potrzeb i oczekiwań klienta, umiejętność przygotowania procesu indywidualnego prowadzenia klienta oraz oceny realizacji tego procesu,
- umiejętność przeprowadzenia samodzielnie analizy potrzeb wsparcia klienta oraz prowadzenie procesu wsparcia,
- posiadanie wiedzy merytorycznej i umiejętności praktycznych z zakresu wsparcia oraz ekonomii społecznej,
- umiejętność przygotowania procesu doradczego uwzględniającego rozwój podmiotów ekonomii społecznej,
- umiejętność rozwiązywania sytuacji trudnych, które mogą pojawić się podczas procesu wsparcia,
1. umiejętność obsługi komputera, programów komputerowych – pakiet Office, poczty elektronicznej, urządzeń biurowych,
1. znajomość ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.

Wymagania pożądane  (dodatkowe):

1) posiadanie doświadczenia w świadczeniu usług doradczych dla podmiotów ekonomii społecznej,
2) ukończone kursy i szkolenia dotyczące tematyki z zakresu ekonomii społecznej potwierdzone certyfikatami,
3) znajomość ustawy o pracownikach samorządowych, o samorządzie powiatowym oraz instrukcji kancelaryjnej.

Zadania ogólne wykonywane na w/w stanowisku:

1. prowadzenie doradztwa bieżącego dla uczestników projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej” w zakresie m.in. zakładania podmiotów ekonomii społecznej, formalno – prawnych aspektów funkcjonowania w sektorze ekonomii społecznej, tworzenia i zasad działania spółdzielni socjalnych; dbałość o realizację działań zgodnie z  wnioskiem o dofinansowanie oraz z umową partnerską,
1. dostarczanie zainteresowanym osobom fizycznym, przedstawicielom podmiotów ekonomii społecznej, jednostek samorządu terytorialnego itp. informacji 
o prowadzonym wsparciu oraz innych istotnych kwestiach w obszarze ekonomii społecznej,
1. aktywne docieranie z informacją o działalności Ośrodka oraz o projekcie do podmiotów ekonomii społecznej z terenu powiatu wodzisławskiego w celu rekrutowania uczestników projektu,
1. bezpośredni kontakt (telefoniczny, mailowy, osobisty) z potencjalnymi uczestnikami projektu w celu proponowania im wsparcia oferowanego w ramach projektu,
1. przygotowywanie miesięcznych sprawozdań z działalności inkubatora,
1. prowadzenie spraw zgodnie z instrukcją kancelaryjną,
1. realizacja wsparcia zgodnie ze standardami działania Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej. 

Informacja o warunkach pracy:
 
1. praca biurowa wewnątrz pomieszczenia,
1. praca siedząca, 
1. praca samodzielna, 
1. stanowisko nie jest przystosowane do pracy na wózku inwalidzkim,
1. praca związana jest z bezpośrednim kontaktem z klientem,
1.  praca wymaga współpracy z systemem informatycznym powyżej 4 godzin.   

Informacja o wskaźniku zatrudnienia niepełnosprawnych w jednostce:

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Wodzisławiu Śląskim w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia tj. 
w listopadzie 2015 r. wynosił co najmniej 6 %. 

Kandydaci zobowiązani są do dostarczenia następujących dokumentów:

- list motywacyjny,
- życiorys – curriculum vitae,
- kserokopie świadectw pracy, zaświadczeń o odbytych stażach lub zaświadczenie   
  potwierdzające obecne zatrudnienie,	
- kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie,
- kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach, 
- referencje lub opinia z uczelni albo z odbytej praktyki,
- oryginał kwestionariusza osobowego,
- oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie ścigane z oskarżenia  
  publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, albo dokument zawierający dane w tym   
  zakresie,
- oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz o korzystaniu 
  z pełni praw publicznych,
- oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie  
  pracy, dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji,
- w przypadku osoby niepełnosprawnej, kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność.
                        
Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci winni składać osobiście lub drogą pocztową, w zamkniętych kopertach opisanych imieniem i nazwiskiem, adresem i telefonem kontaktowym osoby składającej z adnotacją: „Nabór na wolne stanowisko urzędnicze 
w Wydziale Strategii i Rozwoju Powiatu – inspektor – kluczowy doradca w Ośrodku Wsparcia Ekonomii Społecznej na czas realizacji projektu tj. do 31.07.2018 r.”, 
w kancelarii Starostwa Powiatowego w Wodzisławiu Śląskim, ul. Bogumińska 2, 
od poniedziałku do środy w godzinach od 7.30 do 15.30,
w czwartek w godzinach od 7.30 do 17.00,
w piątek w godzinach od 7.30 do 14.00, w terminie do dnia 21.12.2015 r.

Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane, decyduje data wpływu do kancelarii Starostwa.

Niezwłocznie  po  przeprowadzonym  naborze  informacja  o  wyniku  naboru  zostanie  upowszechniona  w  Biuletynie  Informacji  Publicznej Starostwa Powiatowego 
w Wodzisławiu Śląskim (www.bip.powiatwodzislawski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego przy ul. Bogumińskiej 2.

Informacje dodatkowe o naborze można uzyskać w Starostwie Powiatowym w Wodzisławiu Śląskim w Wydziale Organizacyjno – Administracyjnym pod numerem telefonu 453 97 10 wew. 720  



							Starosta Wodzisławski
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[bookmark: _GoBack]							
							



3

